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一、是非題（每題3分，共30分）
(
○
)
1. 十九世紀時，西方科學家所發明的計算器可算是電腦的前身。

(
○
)
2. 個人電腦因價位低廉且使用容易而大受歡迎。

(
╳
)
3. 辦公室自動化的重點在裝設更多的電腦，網路的應用則是比較次要的事情。

(
╳
)
4. 電子郵件已經成為郵局的主要業務之一。

(
○
)
5. 主機板、CPU、主記憶體和介面卡等元件，一般都裝在主機內部。

(
╳
)
6. 單位換算：1byte＝8bit；1KB＝1000byte。

(
╳
)
7. 新式的硬碟機有完善的保護措拖，可以在讀寫資料時移動它。

(
╳
)
8. 個人電腦的介面卡隨著不同廠牌的電腦，而有不同的搭配，使用者不可以任意更換。

(
○
)
9. 數據機的進步，可以從傳輸速率的不斷增加看出來。
(
╳
)
10.鍵盤、滑鼠和印表機都屬於輸入設備。

二、連連看（每題3分，共30分）
1. 半形字　　　　　　　　　ａ. 英文字母和數字

2. 全形字　　　　　　　　　ｂ. 中文字
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5. 復原　　　　　　　　　　ｅ.

6. 中央處理單元　　　　　　ｆ. CPU 

7. 個人電腦的滑鼠插孔　　　ｇ. COM1

8. 個人電腦的印表機插孔　　ｈ. COM2

9. 個人電腦的數據機插孔　　ｉ. LPT1

10.個人電腦　　　　　　　　ｊ. PC
 

三、選選看（每題2分，共28分）
ａ. MIT

ｂ. CPU

ｃ. 1GB

ｄ. 1MB

ｅ. 記憶體
ｆ. 印表機

ｇ. 鍵盤

ｈ. 磁碟機

ｉ. 數據機
ｊ. CD-ROM

ｋ. 【Enter】鍵
ｌ. 【Esc】鍵

ｍ. 路徑

ｎ. 段落

ｏ. 拖曳

ｐ. 按左鍵

ｑ. 按右鍵
ｒ. 快速按兩下

ｓ. 功能表
ｔ. 捲軸

ｕ. 文字方塊
ｖ. 剪貼簿

ｗ. 尺規

ｘ. 插入物件

ｙ. 連結物件
ｚ. 拷貝物件

(
j
)
1. 儲存容量很大，但只能讀取而不能寫入的設備為何？

(
d
)
2.  1024KB等於？

(
l
)
3. 當使用注音輸入法時，要放棄選字應按鍵盤上的哪一鍵？

(
i
)
4. 連接電腦與電話線的設備為何？

(
q
)
5. 如何使用滑鼠叫出彈出式功能表？

(
o
)
6. 如何使用滑鼠標記文句？

(
k,r
)
7. 選取桌面上的圖示後，啟動圖示的方法為何？

(
m
)
8. 電腦檔案儲存在硬碟等設備中的位置稱為？
(
t
)
9. 文章的大小超過編輯區時，可利用哪一種的調整工具？

(
y
)
10.將圖片放到文章內，而不使檔案大小暴增的方法為何？

(
x
)
11.在文章中，插入一幅新圖畫的操作名稱為何？

(
v
)
12.使用〔WordPad〕時，被複製的資料存在於「Windows95」中的哪裡？

(
w
)
13.用於處理段落內縮、對齊和設定跳格位置的工具是哪一種？

(
s
)
14.操作功能的集合體名稱為何？
四、簡答題（每題6分，共12分）
1. 請寫出六種以上的個人電腦周邊設備，例如：螢幕和印表機等。(不可重複)

答：滑鼠、鍵盤、光碟機、數據機、喇叭和掃描器。
2. 請列出在電腦教室中，如何開機並啟動〔WordPad〕？例如：

　(1)打開電源。

　(2)當畫面出現選項時，選擇1.「Windows95」。

答：(1)打開電源；(2)選1. Windows95；(3)輸入密碼；(4)開始→程式集→附屬應用程式→〔WordPad〕。
　　〔註：步驟(2)為多重作業糸統的開機畫面。〕
得分
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�網路為辦公室自動化的重心。


�屬於網際網路服務公司。


�1KB＝1024byte。


�不可以移動它。


�可以任意更換。


�印表機屬於輸出設備。


�1.─a；2.─b；3.─e；4.─d；5.─c；6.─f；7.─g；8.─i；9.─h；10.─j





